
  TRABAJOS WORD temporalización ~ 1 mes

Condiciones: 5 ~ 7 carillas (A4) con fotos (letra normal 12 puntos, espaciado 1,5 líneas).  

Incluir: Portada; Encabezado y pie de página; Tablas, Columnas, WordArt, Autoformas, Índice, 
Bibliografía. Atención a: Márgenes, Justificaciones, Uso coherente de fuentes de letras. 

Tema libre (los temas que no tengan relación con la Informática tendrán limitada la nota máxima a 9). 

Se presentará Impreso y en una carpetilla o dossier. 

Opción: Se puede presentar por parejas. 10 ~ 15 carillas por trabajo. 

CRITERIO DE EVALUACIÓN TRABAJOS WORD

Forma: Edición en Word ( 7 puntos) 

2 puntos..... �  Portada, �  Bibliografía, Índice (apartados), �  Encabezados y pies de página. 
2 puntos..... �  Tipos de letra, negrita, cursiva, Mecanografía, Ortografía, �  Títulos, apartados, 

�  Márgenes, �  Justificaciones. 
2 puntos..... �  Viñetas / Autoformas / WordArt, �  Columnas / Tablas / Extra, 

�  Empleo y encaje de imágenes. 
1 punto...... �  Presentación General, �  Mejoras (elementos avanzados). 
(La puntuación de cada apartado es sólo orientativa). 

Contenido: (3 puntos) 

• Contenido: interés y tratamiento del tema  
• Estructuración (apartados) 
• Bibliografía (correctamente expuesta; especial atención a la bibliografía web) 


