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 - RECUPERACIÓN PENDIENTES - Curso 2008/2009 

 
 
o Bloques de contenidos básicos: 1) Tecnología de la Información y Windows’XP.   2) Editor de textos: Word.   

3) Presentaciones: PowerPoint.   4) Hoja de cálculo: Excel. 

Pruebas de recuperación.- 
Prueba 1: Teoría (cuestionario temas 1 y 2)  y  Word (ejercicio práctico). 

Prueba 2: PowerPoint (ejercicio práctico)  y  Excel (ejercicio práctico). 

Tiempo máximo para cada prueba 1 hora (30 minutos cada ejercicio) 

Trabajos de recuperación.-  

1-Word: Diez carillas (A4) con fotos (letra normal 12 puntos, espaciado 1,5 líneas). Incluir: Portada; Encabezado 
y pie de página; Tablas, Columnas, WordArt, Autoformas, Índice, Bibliografía. Atención a: Márgenes, 
Justificaciones, Tipos de letras. Se presentará Impreso y en una carpetilla o dossier. 

2-Excel: Factura (ver fotocopia). 

3-PowerPoint: Mínimo 10 diapositivas + diapositiva título. Contenido mínimo: Transiciones, Animación de 
imágenes y textos, Patrón de diapositivas, Hipervínculo de vuelta a la diapositiva título, Pie de diapositiva con 
fecha, título y nº. Atención al diseño de las diapositivas. La presentación debe transcurrir automáticamente. 
  ______________________ Tema para los trabajos de Word y PowerPoint:  << Constitución de 1.812 >> 

 

CALENDARIO DE PRUEBAS Y CRITERIOS DE CALIFICACIÓN:  

1ª vuelta: Contenido 1ª convocatoria 2ª convocatoria 3ª convocatoria 

Prueba 1 
Teoría y Word 

+ Trabajo Word 
19 de Enero 
9:00 horas 

20 de Enero 
10:20 horas 

23 de Enero 
11:20 horas 

Prueba 2 
PowerPoint y Excel + Trabajos 

PowerPoint y Excel 
9 de Febrero 
9:00 horas 

10 de Febrero 
10:20 horas 

13 de Febrero  
11:20 horas 

El alumno cuenta con tres posibles fechas para realizar las pruebas para que elija la que le venga mejor 
según sus actividades de 2º Bachillerato. Debe comunicar al profesor la opción elegida. 

Teoría Word PowerPoint Excel 

Examen (20%) Examen (20%) Trabajo (10%) Examen (20%) Trabajo (5%) Examen (20%) Trabajo (5%) 

       

El alumno aprobará la asignatura sacando 5 ó más al aplicar los porcentajes señalados. De no superarla, 
las semanas del 23 de marzo y 27 de abril contará con una 2ª vuelta con idénticas condiciones. Se le 
guardarán los bloques que tenga aprobados. 

 (Para cualquier duda preguntar al profesor, o en la web: www.manucas.com o por e-mail a: infor@manucas.com) 
 

Cádiz, noviembre de 2008 
 
 

El profesor 


